TINH UY THANH HOA DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TR]
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S6455-HD/TrCT Thanh Héa, ngayithang 03 ndam 2020
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Thuye hién mét s6 nhiém vu khoa hoe

Can cir Qu}rt;t dinh s 37/2018/QP-UBND, ngay 14/12/2018 coa UBND
tinh Thanh Hoéa vé viéc ban hanh quy dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong

nghé cép trudng co st dung ngdn sich nha nudce trén dia ban tinh Thanh Héa:

Cin ctr Quy ché quan ly hoat dong khoa hoc ciia Truomg Chinh tri tinh
Thanh Hoa (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 10 -OP/Tr CT, ngay.9/3/2020)

Truong Chinh trj tinh Thanh Héa huéng dan thuc hién mot s6 hoat dong khoa
hoc nhu sau:

1. POI TUQONG, PHAM VI

1. Dbi tuong dp dung: Céc khoa, phong, cin bd, gidng vién Nha truong

2. Pham vi: Huéng din quy trinh va céch thic thue hién mét sé nhié¢m vy
khoa hoc sau diy:

- Dé tai khoa hoc cip truom g;

- Tong két thue tidn;

- Sang kién kinh nghiém;

- Nghién ciru thyc té hang nim cia giang vién.

IL. QUY TRINH THU'C HIEN MOT SO NHIEM VU KHOA HOC
Mue 1
THU'C HIEN DE TAI KHOA HQOC CAP TRUONG

1. D& tai khoa hoc cip trudng

bé tai khoa hoc ciip truémg nhiim giai quyét cic vén dé sau:

-Ning cao chit lugng dio tao, bi duding; cong tie quan 1y, phue vu ciia Nha triromg;

- Nang cao trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu, k¥ ning tir hoc, tir nghién ciru cho
gidng vién va cin b6 quén Iy trong Nha truimg;

- Niing cao niing lue lanh dao. quéan 1y, cta can bo, cong chirc & cdc nganh, dia
phuong, don vi;

- Ning cao chat lirong hoat ddng ctia céc t6 chire, co quan trong hé thiéng
chinh tri; hoat déng ctia cic co quan don vi thude cic nganh, linh vue.



2. Quy trinh xic dinh danh muc; thim dinh thuyét minh; phé duyét dé tai
khoa hoe cip truong .

2.1, Quy trinh xdc dinh danh muc dé tii

Bude 1: Dé xudt dé tai khoa hoc cdp ricong

- Céc khoa, phong, c4 nhin dé xudt dé tai t:z“ip trudmg (M 1, phu lue 1) vé
Phong Quén Iy dao tao & nghién citu khoa hoc trude ngay 31 thang 11 hang

nim theo
thong béo ciia Nha trudmg.

Bueae 2: Hoi d’{:i:zg khoa hoe tie van, xde dinh danh muc dé tai

- Hoi déng khoa hoc 16 chire hop dé tr vén, xic dinh danh muc dé tai.

- Phuong thire lam viéc cia hoi dE‘mg khoa hoc nhur sau:

+ Hoi dong khoa hoc chi hop khi ¢6 mit it nhit 2/3 sé thanh vién,

+ Chi tich héi dong tre tiép chu tri cude hop.

+ Tai liéu cude hop e cho ede thanh vién hii (lf’jng it nhét ba ngay trudce khi hop.

+ Cdc thanh vién hoi dong dnh gia d& xudt dé tai theo phiéu ddnh gid xic dinh
danh muec dé tai (Mdu 2, phu Iy 1). Thanh vién ving mit ¢6 thé gt y kién bing van
ban nhung chi ¢6 ¥ nghia tham khio.

+ Dé tai duge dua vao danh muc dé Lai cip trudmg dé giao nhiém vu cho khoa,
phong, ¢4 nhin thuc hién néu duge trén 2/3 s6 thanh vién hi déng cd mit xép |
"Pat". Két qui dinh gia dé xuit d2 tai duoe ghi vio bién ban hop héi déng tir vin,
dinh danh muc dé tai (Mdu 3, phu lue 1)

Burde 3: Théng bdo danh muc dé tai cdp truong da duge xde dinh

Phong Quan 1y dao tao & nghién ciru khoa hoc thong bao danh muc dé tai cip
trudmg (Mdu 4, phu lue 1) di duge xdce dinh dé giao cic don vi, i nhén xdy dung ho so
thuyét minh dé tai.

2.2, Quy trisnh thim dinh thuyét minh dé tai cip trwong

Bude 1: Nop ho so thuyét mink

oal
¥ac

Khoa, Phong, cin bd, gidng vién giti hé so thuyét minh (8 bin/dé tai) (Mdu 3,
phu lue 1) vé Phong Quén ly ddo tao vi nghién ctru khoa hoe sau 15 ngiy ké tir ngay
nhén duge théng bao két qua tuyén chon (hofc thong bdo giao nhiém vu)

Buée 2: Thanh ldp héi dong thdm dinh thuyét minh d@é (i cap truecng.

- Phong Quan ly dao tao & nghién ciru khoa hoc tham muu cho Hiéu trudmg
thanh lip Hoi déng thim dinh thuyét minh

- Hoi dong c6 7 thanh vién gdm chu tieh, thir ky va cic uf vién. Thanh vién hoi
dong la cac chuyén gia ¢6 uy tin, khach quan, am hiéu vé linh vuc nghién ctru cia dé
tdi. Chi nhiém dé tai va nhung thanh vién tham gia nghién ciru dé tai khong Ia thanh
vién héi dong.

- Hoi dong thim dinh thuyét minh chi hop khi ¢6 mit it nhit 2/3 sb thanh vién
vi theo phuong thire sau:

+ Cht tich hoi dong tryc tiép chi tri cude hop ciia hoi ddng.

+ Céc thanh vién hoi déng dénh gid thuyét minh theo phién ddnh gid thuyét
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minh dé tai (Mdu 6, phu luc [)
Két qua danh gia thuyét minh 13 diém [lU.l'J.E binh cdng cia cidc thanh vién hoi

dong va duoe ghi vio bién ban hop hoi déng ¢ip truom g thim dinh thuyét minh dé tai
(Mau 7, phit lue 1).

Burde 3: Xue Iy két qud théam dinh szé! minh

Poi véi dé tai dwoc hdi déng thim dinh cip trudng dé nghi phé duyét, chi
nhiém dé tai hoan thién thuyét minh d& tai theo ¥ kién hoi don g, théri gian chim nhét 5
ngdy sau khi hop hai déng. Phong Quin ly dio tao & nghién ciru khoa hoc kiém tra
cde ndi dung chinh sira ctia chi nhiém dé tai theo két ludn cha hai drﬁ"mg va bao cio
Hiéu trurong tham dinh kinh phi thye hién dé tai.

Burée 4: Théam dinh kinh phi thue hién dé tai

- Hiéu trudng quyét dinh thanh liip t thim dinh kinh pht thure hién dé tai cip trudmg.

- Tb tham dinh kinh phi ¢6 3 hoidc 5 thanh vién gom td trudng, té pho vi cac
thanh vién. Cht nhiém dé tai va nhitng thinh vién tham gia nghién ctru dé tai khong 1a
thanh vién t6 thim dinh kinh phi.

- Mire kinh phi thue hién dé taj r:-ép trdmg theo Quy ché chi tiéu né b ciua
Nha trudng; s6 giér thire hién dé tai khoa hoc cip trudmg theo Quy ché hoat dong Khoa
hoc cla Nha trudmg.

- T6 thim dinh kinh phi ciin cir bién ban hop hoi déng thim dinh thuyét minh

dé tai, c4c vin bén quy dinh ctia Nhi nude, Nha trrong thim dinh va xée dinh mie
kinh phi thwe hién dé tai trinh Hiéu trdng phé duyét.

Bude 5: Phé duyét dé tai va ky hop dong

- Ciin ett két quéa thim dinh thuyét minh va thim dinh kinh phi, Higu trudmg phé
duyét dé tai va ky hop dong thuc hién dé tai cdp trudmg,

- Phong Quén 1y dao tao & nghién eiru khoa hoc tip hop danh mue céce dé tai
khoa hoc trong nidm hoc cong bé trén Website ciia Nha trudmg.

3. T6 chire trién khai va kém tra viée thie hién dé tai cip truong

3.1. Diéu chinh, bé sung thuyét minh dé tai

- Trong qua trinh trién khai nghién ciru d& tai, Chii nhiém d& tai c6 thé didu
chinh, bd sung thuyét minh dé tai khi thAy cin thit. Cha nhiém dé 1ai va don vi chu tri
bio cdo Hiéu trudng bing vin ban kém theo Phiéu bd sung thuyét minh dé tai (Mdu 8,
phu lue 1) qua Phong Quin ly dio tao & nghién ciru khoa hoc.

- Viée didu chinh, bd sung thuyét minh dé tai chi durge xem xét phé duyét khi:

+ Thosi gian dé trién khai thure hién dé tai chua qua 2/3 tong thoi gian thyc hién;

+ Chi nhi¢m dé tai hofic bi ém ning, hodc di cong tic dai han, hoic chuyén
cong téc, hodc gip cde trudng hop bit kha khang khac;

+ Cén thay di noi dung, tién dg, san phim dé dat duge mue tiéu nghién ciru da
dé ra; vige gia han thoi gian thue hién dé tai tdi da 3 thang/lin, tong thoi gian gia han

khong qua 6 thing; truong hop dic biét khic do Higu trudmg quyét dinh.
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- Hiéu trirdng phé duyét bd sung thuyét minh dé tai trén co s& xem xét hé so
diéu chinh, bd sung thuyét minh dé tai.

3.2. Bdo cdo va kiém tra finh hinh thuc hién @@ tai

- Chii nhiém d@ tai ¢6 trich nhiém bdo cdo tinh hinh thie hién dé tai dinh ky 3
thang 1 lan, ké tir ngay ky hop ddng thue hién dé tai.

- Trudmg heop dot xudt, don vi cha tri dé tai va chn nhiém dé tai ¢6 trdch
nhiém béo cdo theo véu ciu cia Hidu truémg.

- Nha trudng 16 chire kiém tra dinh k¥ hodic dot xudt viée thue hién dé tai
céip khoa hoc cfip trudmg.

- N§i dung kiém tra g0m tién dd thure hién, ni dung nghién ciru, san ;thun
va viée st dung kinh phi cia dé tai so véi thuyét minh dé tai.

- Két qua kiém tra 1a ciin cir dé don vi chii tri d& tai, Nha truong xem xét
viée ti€p tyuc trién khai thuc hién, diéu chinh bd sung v thanh 1y dé tai.

- Bién ban kiém tra tinh hinh thue hién dé tai (Mdu 9, phu lue 1) luu tai
phong Quan ly dao tao vi nghién ctu khoa hoc

3.3. Dirng thuee hign va thanh I dé tii cip truong

- Dé tai khoa hac ch_': trudng bi dimg thue hién va lam thu tue thanh 1y néu ¢6
mot trong cde triudng hop sau:

+ C6 vin ban dé nghi cho thanh Iy ctia don vi ch tri dé tai:

+ Cé két lufin kiém tra ciia Nha trudng, dé nghi thanh 1y;

+ C6 két qua dédnh gid clia hoi dong ddnh gid cfp trudmg mire "Khéng dat":

+ Thoi gian thuc hién da qud 6 thing ma khéng cé v do.

- Phong Quan 1y dao tao & nghién ciru khoa hoc ¢6 trach nhiém tham muu tha
tuc thanh Iy va dimg thwe hién dé tai cip truome,

4. Danh gid két qua thire hi¢n dé tai cip (rudng

Bude 1: Nop hé so dé nghi danh gid

116 so dé nghi dinh gia nghiém thu cdp truomg gdm:

- Bio cdo tong két, bio cdo tom ti, thuyét minh dé tai duoe phé duyét (mbi
loai 08 cudn) va cic san phim, tai liéu theo thuyét minh da tai (kém theo danh mue
cdc san pham)

- File mém ¢6 luu béo céo tong két, bio cdo tom tit va cdc sin phim, tai
liéu cta dé tai;

Bude 2: Thanh ldp Héi dong ddnh gid

- Phong Quin ly dio tao va nghién ciru khoa hoc tham muu cho Hiéu
trudng ra quyét dinh thanh lip hoi dong dinh gid nghiém thu dé tai khoa hoe cip
truomg trong thod han 10 ngdy lam viée ke tir ngay nhin duoc ho so hop 16

- H6i dong danh gid nghiém thu cap truomg ¢6 7 thanh vién gom chu tich, 2
phan bi¢n, cic uy vién va thr ky. Thinh vién Héi dong la cin bo, giang vién,
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chuyén gia trong linh vue nghién eiru ctia dé tai.

- i déng danh gid nghiém thu cép truomg duge t6 chire hop trong thii
gian t&i da 15 ngay, ké tir ngay Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lip hoi dong.

- Hoi déng tién hanh hop khi c¢6 mit tir 2/3 s6 thanh vién & 1én, c6 nhan
xét etia 2 phan bién, trudng hop diic biét chi duge viing mit 1 phan bién,

Buede 3: Hop hii dong ddnh gid:

- Dai dién Phong Quan Iy dio tao & nghién etru khoa hoc doc quyét dinh
thanh 1dp hoi dong, gidi thiéu thinh phin hoi déng va cic dai bidu tham du.

- Chil tich hdi déng ch tri phién hop cia hoi ddng.

- Thu ky hoi déng ghi bién ban hop hoi dong danh gia nghiém thu cip
trudmg (Mau 10, phu luc 1)

- Chii nhiém dé tai bio cdo két qua thue hién dé tai.

- Cdc thanh vién hoi dﬁ‘mg va nhiing ngudi tham du phat biéu ¥ kién va néu
ciiu hoi.

- Chit nhiém d& tai tra 1o cAu hoi.

- Trao ddi chung.

- Cic thanh vién hoi dong ddnh gid doc 1ap bing cich cho didm theo timg ndi
dung ctia phicu danh gid nghiém thu chp trudme (Méu 11, phu lye 1). N6i dung danh
gid nghiém thu gbm nhimg vin dé sau:

+ Mire dd dép img muc tiéu, ndi dung, cdch tiép cin va phuong phip nghién
ctru, san phim Khoa hoe, sén phim dio tao, san phim ing dung so voi diing ky
trong thuyét minh dé tai va hep dong khoa hoe.

+ Gid tri khoa hoe vi gid tri ing dung cia két qua nghién ciu,

+ Hi¢u qua nghién ciru vé dao tao, boi dudng, cong tic quan ly, phue vu cia
Nhi trudmg, nang lue lanh dao, quan ly, diéu hanh cia cin b, cong chire & co quan,
don vi, dia phuong, co sé... )

+ Chat lugng béo cdo tdng két va bio cio tém tit dé 1ai vé ndi dung, hinh
thire, cfu triic viin ban va phuong phip trinh bay.

- Hoi dbng hop dé déanh gid va théng nhit két ludn.

- Chut tich héi déng cong b két qua danh gia nghiém thu dé tai.

Birde 4: Xé;t:: loai ddanh gid nghiém thu cd'p irweong

- Hoi dong dinh gia nghiém thu cfip trutme cho diém x€ép loai dé tai theo 4
mire: Xuit sic, Kha, Dat va Khong dat.

- Xép loai dé tai ciin ctr vao diém trung binh cudi cling cta cdc thanh vién
héi ddng c6 mit theo thang 100 diém: Xudt sfic: 90 dén 100 diém: Kha: 70 dén <90
diém: Bat: 50 dén <70 r;lif:m; Khong dat: diwrdi 50 diém.

Bude 5: Xir Iy két qua ddanh gid nghiém thu cdp tricong

- Déi véi dé tai duge Hoi dong danh gia cip trudmg & mire Hat tro 1én:

+ Sau khi héi déng danh gia cﬁp trirdmg hop. chit nhiém dé tai hoan thién ho so



theo ¥ kién Hoi dong danh gia cip truomg, thoi gian cham nhiét 15 ngay sau khi hop
Hai déng. Phong Quin ly dao tao vi nghién etru khoa hoc kiém tra cdc noi dung chinh
stra ciia chi nhiém dé tai theo két lufin ctia hoi dong va bio cdo Higu truong lam cic
thi tue céng nhin két qua dé tai va thanh ly hop dbng khoa hoc.

+ Sau khi hoan thién hé so, chi nhiém dé tai ¢é trach nhi ém céng b két qufr.
nghién ctru cta dé tai trén Website ctia Nha trrong va giri san phém nghién ciu vé
phong Té chire, Hanh chinh, Théng tin, Tir liéu,

- P6i vai dé tai duge danh gid & mirc Khong dat, Phong Quan 1y dio tao &
nghién ciru khoa hoe bio cio Hiéu trudng vé két qui danh gid cip trudmg dé xir Iy theo
quy dinh.

Muc 2. TONG KET THU'C TIEN

1. Noi dung téng két

- Téng két céc van dé thuc tién trong to chire va thue hién quan diém,
dudng 161, chi truong ciia Dang, chinh sach phap ludt cia Nha nuée; cac quy
dinh ctia t6 chire chinh tri - xa hoi tron £ pham vi toan tinh.

- Tcrng két cdc véan dé trong thuc tién dao tao, bbi dudng ctia Nha truong.

- Tong két cdc véan dé thyc tién gin v6i noi dung chuyén dé giang day ctia
giang vién.

2. Quy trinh tong két th we tién

Bude 1: Dé xudt nhiém Vi rcing két thue tién

- Cf:r 50 dé lua chon, dé xudt vin dé tong két thye tién 1a: Su chi dao, yéu
céu cla cép 1y, chinh quyén vé céc nhiém vu phit trién kinh ¢, xa hoi, an ninh
quée phong, xdy dung dang, chinh quyén, hé thén g chinh tri; so két 5 nam, tong
két 10 nim thuc hién nhimg nghi quyét, chi thi quan trong cua Pang di ban
hanh; nhitng m6 hinh méi, cich lam hay can danh gid, két luin dé nhan rong.

- Khoa, Phong, giang vién cha dong dé xuit nhiém vu tong két thuc tidn
(phu luc 2);

- Phong Quin ly dao tao & nghién ciu khoa hoc tong hop danh séch din g
ky, trinh Gidm hi¢u phé duyét. Hiéu trudng ra quyét dinh giao nhiém vu tong két
thye tién cda tinh, cia Nha trudmg.

Bude 2. Xdy dung ké hoach téng két thuc tién, d@é cuong nghién ciru

- C4 nhén, nhom nghién ctru xay dung ké hoach tong két thue tién, dé cuong
nghién ciru. Ké hoach dé cuong né,hien elru bao gdém céc noi dung sau: Céan cir xay
dung Ké hoach; muc dich, yéu cau, doi tLr(mg, pham vi téng két; céc ndi dung
chinh cin trién khai tong két; phuong phap téng két: luc lugng tham gia (chi tri,
phéi hop); nhimg cdng vi¢e phai thue hién, thoi gian thuc hién, hoan thanh.
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- Phong Quan ly dao tao & nghién ciru khoa hoc tham muu cho Gidm hiéu

thanh lap Hoi déng tu vén, g6p ¥ hoan thién K& hoach va dé cuong nghién cuu,
Budce 3. Trién khai nhiém vy tén g két thuee tién

- Nhém nghién citu phéi hop véi cde co quan, dom vi, dia phuong tién
hanh téng két theo ké hoach, dé cuong di phé duyét bao dam thoi gian, tién do,
chit luvgng tong két, ddp tmg tot nhit mue dich, yéu cau dé ra.

- Bdo cdo tong két thye tién phai danh gid ding nhimg két qua dat duoc,
nhitng han ché, yéu kém ciia linh vuc, nguyén nhén han ché, yéu kém, ral ra
kinh nghiém, bai hoc, d& xuit nhimg chu truong, quan dém, giai phap tidp tuc
giai quyét nhiing vén dé thue tidn dit ra; ¢6 kién nghi hop ly, kha thi vai ep uy,
chinh quyén, co quan cip trén.

Bircée 4. Nghiém thu, chrfyén giao két qua thwe hién nhiém vu ft‘f;.‘?g két

- Phong Quan ly dao tao & nghién ciru khoa hoc tham muu cho Giam hiéu
ra quyét dinh thanh lap Hoi ddng nghiém thu két qua thuc hién nhiém vy tong
két thyc tién;

- Két qua thuc hién nhiém vu L(:'mg lcét thue tién duoe dinh gia theo 02
mirc dat va khong dat;

- Bio cdo tdng két thuc tién duge ddnh gia dat va hoan thién theo gép y cla
Héi déng nghiém thu (néu co) chuyén vé phong Quan 1y dio tao & nghién ciru
khoa hoc dé tham muru cho Giam higu ap dung hoiic chuyén giao cho ¢dp ty, chinh
quyén, co quan, don vi ¢6 lién quan.

Muc 3
XET VA CONG NHAN SANG KIEN KINH NGHIEM

1. Sang kién kinh nghiém

Sang kién - kinh nghiém la nhimg giai phap k¥ thudt, giai phap quan ly, giai
phép tic nghiép hodic gidi phip tng dung tién bd ki thuit dé ting ning suit lao déng,
tang hiéu qua giang day, hoc tdp, quin 1y, phuc vy, gdm:

a) Sang kién kinh nghiém phuc vu gidng day, hoc tép.

b) Séng kién kinh nghiém phuc vu cdng tac b chite, hanh chinh, quan tri.

2. Sang kién kinh nghiém duoc cong nhin khi cé di didu kién sau day:

a) Co tinh mai;

b) Co tinh kha thi;

c¢) Co kha néng ap dung vio cong tac tham muu, quan Iy, phuc vu cta
Nha trudmg;

d) Dam bao tinh hi¢u qua.



2. Trinh tw xét va cdng nhin sang kién kinh nghiém

Budce 1. Nép hé so

1. Can bd, gldng vién, ngudi lao dong c6 sang kién kinh nghiém nép ho so
dé nghi cén g nhén vé phong Quan ly dao tao & nghién ctru khoa hoe chdm nhét

vao ngay 15 thang 10 hang nam. Hd so dé nghi cong nhén sing kién kinh
nghiém gém c6:

- Pon d& nghi cong nhén séng kién, cong trinh khoa hoc (theo Maue 1, phu luc 3);

- Ban mo ta céng trinh khoa hoc, sdng kién, két qua thuc hién giai phap
(theo Mau 2, phu lue 3);

- Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

2. Thanh 1p Héi dong thim dinh sdng kién kinh nghiém

a) Phong Quan 1y dao tao & nghién ctru khoa hoc tham muu cho Higu
trudng ra quyct dinh thanh 1ap Hbi dong tlmm dinh sing kién - kinh nghiém, sé
lugng tir 5 dén 7 thanh vién:

b) Héi déng thim dinh sing kién - kinh nghiém lam viéc theo nguyén tic
tap 5 thé, biao dam dan chu, ¢ trach nhiém ra vin ban két ludn, ti loai két qua;
chiu trich nhiém trudc Hidu trudng vé két qua thim dinh,

3.Trinh ti xét duyét sang kién - kinh nghiém

- Téac gia sang kién - kinh nghiém trinh bay két qua nghién ciru;

- Thanh vién Héi dong thim dinh cé thé trao déi véi tac gia, lam ré thém
két qua nghién ctr, tinh | mg dung, hidu qua ctia sing kién - kinh nghiém;

- Thanh vién Hoi dung nhin xét, chim diém (theo Mdu 3. phu lue 3);

- Thu ky ttf”'mg hop két qua nhfin xét cda thanh vién Hoi don g (theo Maiu 4, phithie 3).

4. Phong Quan ly dao tao & nghién ctru khoa hoc tham muu cho Hiéu
truong ban hanh quyét dinh cong nhén séng kién - kinh nghiém; xiy dung ké
hoach 4p dung séng kién - kinh nghiém khi cin thiét.

Muc 4

HOAT PONG NGHIEN CU'U THUC TE HANG NAM

Déi véi hoat dong nghién ctu thye té hang nam cia giang dugc thue hién
theo Hudng dan s6 311 - I—ID!'IWCTQG ngay 12/6/2019 cta Hoc vién Chinh trj
Québc oia H6 Chi Minh. C&’

Noi nhin: A HrFU TRUONG
- Ban Gidm hiéu (dé chi dao), 77 L/ gl
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