TINH UY THANH HOA PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI
*

) Thanh Hoa, ngay 02 thang3  nam 2023
So 50 -Qb/TrCT

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy cheé hoat dong ctiia Trang thong tin di¢n tir
Trwong Chinh tri tinh Thanh Héa

Cin ctr Quyét dinh sé 2943QB/TU ngay 13 thang 5 nim 2019 cia Ban
Thuong vu Tinh uy vé chuc nang, nhiém vy, t6 churc bod may va mbi quan hé cong
tac cua Truong Chinh tri tinh Thanh Hoa;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29/6/2006;

Can ctr Luat An ninh mang ngay 12/6/2018;

Cian ctr Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong tin
dién tir hodc Trang thong tin dién tir ciia co quan nha nudc;

Cin cir Thong tu s6 194/2012-BTC ngay 15 thang 12 nam 2012 cta Bo Tai
chinh vé Hudng din mirc chi tao 1dp trang thong tin dién tir nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan, don vi sir dung ngan sach nha nudc;

Cin ct Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 ctia B6 Thong tin
va Truyén théng quy dinh chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung cap, sir dung thong
tin trén trang thong tin di¢n tr va mang xa hoi;

Can ctr Quyét dinh s6 6468-QD/HVCTQG ngay 21/12/2021 cua Giam ddc
Hoc vién Chinh tri Quéc gia H6 Chi Minh vé viéc ban hanh bo Quy ché quan Iy
ddo tao, bdi dudng cua truong chinh tri tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

Xét dé nghi cta Truong phong T6 chire, hanh chinh, thong tin, tu lidu.

HIEU TRUONG TRUONG CHIiNH TRI QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché hoat dong ciia Trang
thong tin dién tir Truong Chinh tri tinh Thanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh
trudc day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

Cac khoa, phong va c4c ca nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

No1i nhan:

- Nhu diéu 2,
- Luyu VT.
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TINH UY THANH HOA PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

QUY CHE
Hoat dong cua Trang thong tin dién tir Truwong Chinh tri tinh Thanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... /OP/TrCT ngay  thang nam 2023
cua Hiéu truong Truong Chinh tri tinh Thanh Hoa)

Chuwong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich hoat dong

1. Gidi thiéu dén ban doc vé hoat dong dao tao, boi dudng, nghién ctu khoa
hoc, nghién ctru thuc té, téng két thuc tién va céac hoat dong khac cia Nha trudong.

2. La dién dan dé toan thé can bo, vién chirc, hoc vién va cac cd nhan trao
doi chuyén mon, nghié¢p vu, kién thtrc thuc tién, kinh nghiém cong tac; tir d6 gop
phan nang cao chat luong, hiéu quéa hoat dong ctia Nha trudng.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Trang Théng tin dién ti Truong Chinh tri tinh Thanh Hoa (goi tit 1a
Website) c6 tén mién truy cap 1a http://truongchinhtrithanhhoa.gov.vn/

2. Quy ché nay gé)m 5 chuong, 18 diéu, quy dinh vé hoat dong cua Website,

bao gdm: cung cap va cap nhat thong tin, dir liéu; quan 1y van hanh va kinh phi
hoat dong; nhi¢m vu va quyén han ctia Ban Bién tdp Website; td chure thuc hién.

3. Quy ché nay ap dung d6i véi can bo, vién chirc, hoc vién Nha trudng va
cac t6 chtrc, ca nhan duoc moi trong viée cung cap thong tin cho Website.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Hoat dong Website phai tuan thi cic quy dinh ciia Nha nudc vé quan 1y
thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phap luat lién quan.

2. Cac thong tin phai dugc dang tai nhanh chong, kip thoi; bao dam tinh
trung thuc.

3. Moi t6 chire, c4 nhan binh dang trong viéc cung cdp va sir dung thong tin;
chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung thong tin.


http://truongchinhtrithanhhoa.gov.vn/

Chuwong 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 4. Ngi dung thong tin, dix liéu

1. Gi6i thiéu vé Truong Chinh tri tinh Thanh Hoéa, bao gém: gigi thiéu
chung; Bang bo; bé may Nha trudng; té chirc doan thé;

2. Tin tac, su Kién trong nudc, trong tinh va cac hoat dong trong Nha truong;

3. Cac thong tin vé cong tac dao tao, boi dudng; lién két dao tao, bdi dudng
va hop tac quéc té;

4. C4c bai viét chuyén dé, bai viét suu tam; dé tai khoa hoc cac cap; nghién
ctru thuc té; toa dam khoa hoc; tong két thuc tién; sinh hoat chuyén mén; séng
kién kinh nghiém; tap san nghién cau ly luan va thuc tién;

5. Céc thong tin vé& hanh chinh - quan tri, bao gom: chwong trinh, ké hoach
cong tac; cong tac thi dua, khen thuwong; to chic nhan sy, chinh séach;

6. Tu lidu thu vién, gdm: sach méi bd sung; sach tham khao, chuyén khao;
tai liéu boi dudng; thong tin luan an, luan van, khoa luan tét nghiép; ky yéu; kho
anh, video;

7. Céac van ban quan ly, gom: vian ban cia Trung uong va cua Tinh lién quan
dén cac linh vuc cong tac cia Nha truong; van ban cta Nha trudng;

8. Cac chuyén muc: Hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc va phong cach
Ho Chi Minh; Bao vé nén tang tu tuéng caa Pang; Mo hinh thi dua 5 tot; Dién
dan Chung x4y méi trudng dang séng, su nghiép dang yéu. ..

9. Céc link lién két;

10. Cac chuyén muc khéc khi can thiét.

Pi¢u 5. Nguyén tiic cung cap, tiép nhan thong tin

1. Théng tin cung cap trén Website phai dung véi quan diém, chi truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nude; phuc vu kip thoi cong
tac dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc, téng két thyc tién; dap Umg nhu cau
khai thac, st dung thong tin ctia can bg, giang vién va hoc vién Nha truong.

2. Thong tin cung cip trén Website phai tuan thu cac quy dinh ctia phap
luat vé bao vé bi mat Nha nude, béo chi, s& hiru tri tué va quan ly thong tin trén
Internet.

3. Nghiém cdm nhimng hanh vi loi dung Website nham dang tai, truyén dua
cac thong tin c6 ndi dung quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 Diéu 16 cua Luat
An ninh mang nam 2018 va khoan 13 Diéu 9 ctia Luat Bao chi nam 2016.

4. Viéc cung cip, trao doi thong tin trén Website Nha truong thuc hién
trong gid lam viéc tir thir hai dén tht sau hang tuan.

5. Moi su thay doi vé noi dung cac thong tin quy dinh tai Diéu 4 Quy ché
nay phai dugc Hi€u trudng phé duyét va cap nhat kip thoi.


http://truongchinhtrithanhhoa.gov.vn/web/
http://truongchinhtrithanhhoa.gov.vn/web/
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6. Can b, vién chirc, hoc vién khi cung cip thong tin trén Website phai
chiu su kiém duyét cua Ban Bién tap do Hi¢u trudng lam Trudng ban.

Piéu 6. Ngudn cung cap théng tin cho Website

1. Can b, vién churc va hoc vién Nha truong co trach nhiém gui tin, bai va
c4c tai liéu lién quan vé cac linh vuc hoat dong ctiia Nha truong.

2. Phan céng cung cap ngudn tin thuong xuyeén:

a) Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu cung cap: chuong trinh, ké
hoach cong tac; lich cong tac hang tun; gid1 thiéu séach, tai li¢u tham khao; céac
van ban quan 1y; khau hiéu tuyén truyén; cac bao céo thang; cac quyét dinh thi
dua khen thudng, cong tac can bd; bao céo tong két cong tac Pang; thong tin vé
luan 4n, ludn vin cta vién chtrc trong phong; thong tin vé hoat dong cta 16p do
giang vién cua phong lam chu nhiém; cac thong tin, tu li¢u khac theo chirc nang,
nhiém vu cua phong.

b) Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc cung cép: chuong trinh,
ké hoach huéng din céng tac; cac van ban quan 1y; lich giang day va hoc tap; lich
khai giang, bé giang; danh sach 16p; danh sach viét khoa luan; danh sach phan
cong hudng din, chdm thi khod luan, tiéu ludn; bao cdo chao cd, bao céo cong tic
chuyén moén cua Nha truong; thong bao dinh hudéng van dé 6n thi; thong bao
tuyén sinh, m& 16p, nhap hoc; ké hoach va nhiém vu nghién ctru khoa hoc, nghién
ctru thue té, téng két thuc tién; thong tin vé céc sang kién kinh nghiém hang nam
cua can b0, vién chirc Nha truong; thong tin vé luan 4n, ludn van cta vién chic
trong phong; thong tin vé hoat dong cua 16p do giang vién cia phong lam chu
nhiém; cac bdo cdo chuyén dé; cac thong tin, tu li¢éu khac theo chirc nang, nhiém
vu ctia phong.

¢) Cac khoa chuyén mén cung cép tin, bai lién quan dén hoat dong chuyén
mon, gém: sinh hoat chuyén dé; cac bai viét nghién ctru trao ddi; tin khai giang,
bé giang, nghién curu thuc té, toa dam khoa hoc; thong tin vé luan an, luan vin cla
giang vién; thong tin vé hoat dong ctia 16p do giang vién cua khoa lam chil nhiém;
cac thong tin, tu li¢u khac theo chirc nang cua khoa.

d) Céc t6 chirc doan thé, gdm: Poan Thanh nién, Céng doan; Hoi Cuu chién
binh; Hoi Khuyén hoc cung cip tin, bai vé hoat dong cua t6 chic.

d) Ban Bién tap Website cung cap tin, bai vé hoat dong ctia Pang bo va cac
hoat dong khac cua Nha truong.

3. Cac van ban cua Nha truong khong thude loai tai li¢u mat, can phé bién
phai ghi rd trong muc Noi nhan: “Website”.

4. Khuyén khich hoc vién, chuyén vién tham gia viét bai cho Website.

Diéu 7. Yéu ciu doi véi tin, bai

1. Tin, bai duoc ding trén Website thong nhat chi sir dung b ma tiéng Viét
Unicode, trinh bay bang font chit Times New Roman; ¢& chit 14; dong 1,15 pt;
do dan doan 12 pt; khong tab, déy déu bén 18 trai. P& muc cua tin, bai dung chix



thuong, in ddm. Sapo c6 do dai tdi da 1a 4 dong, chir thuong, in dam, dat dudi tiéu
dé. Tén tac gia (hoc vi, tén tac gia, tén don vi) dit ¢ sat bén phai, phia cudi cung
bai viét. Anh minh hoa c6 chu thich, dit dudi anh, dung chir nghiéng, in nhat.

2. Tin phan &nh sy ki¢n phai co tinh thoi sy, tinh chinh xéc, dung tir ngtr c6
dong, ngén gon, truc tiép, d& hiéu, dam bao du thong tin then chdt, thé hién duoc
ban chat sy viéc dién ra va c6 2-5 anh minh hoa.

3. Céc bai viét nghién ctru phai dam bao du thong tin trao d6i, dap (mg céac
tiéu chi co ban cia mot tac phém bao chi; co phﬁn tai li€u tham khao; dam bao
tinh chinh xéc vé ngdn tir, ngit phap, 18i ngit phap; do dai cia mot bai viét tbi da
1a 05 trang A4, c6 kém anh minh hoa.

4. Cac anh, video cho tin, bai va kho tu liéu can c6 ndi dung, cha dé, ¥ nghia
r0 rang, c6 gia tri thong tin thoi sy; phan anh dugc khia canh tiéu biéu cua su
kién; co giai thich cho tim anh va bd sung nhiing thong tin phu; phai dap tmg yéu
cau vé bd cuc, anh sang, goc do.

Piéu 8. Quy trinh cung cip thong tin, dir liéu

1. Can b, vién chuc, hoc vién va cong tac vién gui tin, bai, tu liéu cho Ban
Bién tap tai dia chi hom thu dién tr: truongchinhtrithanhhoal949@gmail.com.

2. Sau khi nhan duogc tin, bai cua tac gia, BO phan Truc Website sé& chuyén
qua E-mail cua thanh vién Ban Bién tap c¢6 chuyén mon phu hop dé tham dinh,
bién tap va phan hoi véi tac gia; thoi gian chdm nhit la 5 ngay.

3. Cac bai viét khong dat yéu cau sé& khong dugce ding. Cac bai viét dugc
Ban bién tdp yéu cau phai chinh stra, tac gia bai viét ¢ trach nhiém lién hé véi
Ban Bién tap dé chinh sira cho chinh xac, phil hop; sau d6 guri lai Ban Bién tap
trinh Hi¢u truéong duyét va dang.

Picu 9. Pinh mirc cung cap tin, bai; ché d9 tham dinh

1. Cac khoa, phong can cir chirc nang, nhiém vu, thuong xuyén viét tin, bai
theo chtrc trach, nhiém vu cia khoa, phong dé dang tai trén Website.

2. Can b9, giang vién thuc hién gio nghia vu nghién ctru khoa hoc theo Quy
ché ctiia Hoc vién, ¢ trach nhiém dong gop, xdy dung Website bang cac bai viét,
bao gdm ca nhitng bai viét dugc ding tai trén cac trang bao, tap chi (kém theo
ngudn dang, thoi gian da dang tai gii han trong 01 nam hoc). Pinh muc cu thé
nhu sau:

a) Bdi v6i giang vién cao cap: 04 bai/nim.

b) P6i v6i giang vién chinh: 03 bai/nam.

c) Béi véi giang vién: 02 bai/nam.

d) Chuyén vién, nhan vién cac phong chirc nang tuy thudc vao kha nang
nghién ciru, khuyén khich mdi quy c6 01 tin, bai.

4. Khuyén khich can bo, giang vién, chuyén vién cung cip anh tu liéu, anh
tin trc hoat dong cua khoa, phong.

5. Khuyén khich hoc vién tham gia viét bai cho Website.



Pi¢u 10. Thoi han cung cap thong tin, dir liéu

Céc thong tin, dir liéu dugc quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay phai duoc
cung cap cho Ban Bién tap kip thoi. Cu thé:

1. Tin vé& hoat dong cta cac 16p va Nha truong: khong qua 24 gio lam viéc
ké tir lac dién ra.

2. Cac tin, bai suu tdm; van ban cua Trung uong, ctia Tinh va cua Nha
truong: khong qua 01 tudn lam viée ké tir luc duoc ddng tai, ban hanh.

3. Lich cong tac: trudc mdi dau tuan.

4. Lich giang day: trudc mdi ky hoc.

5. Danh sach hoc vién: 01 tuan sau khi 6n dinh 16p hoc.

6. Cac tu liéu khac do cac khoa, phong cung cap: khong qua 01 ngay lam
viéc sau khi dugc lanh dao phé duyét.

Pi¢u 11. Ché @9 tham dinh

1. Bién tap, tham dinh tin, bai: 15% gid quy d6i cta cong trinh bién tap.

2. Duyét tin, bai: 5% gid quy d6i cta cong trinh bién tap.

Chuwong III
QUAN LY, VAN HANH VA KINH PHi HOAT PONG

Picu 12. Quan 1y, vain hanh

1. Hoat dong cua Website ddt dudi sy lanh dao, chi dao truc tiép cua Hiéu
truong Truong Chinh tri tinh Thanh Hoa;

2. Ban Bién tap Website hoat dong dudi su diéu hanh cua Hiéu trudng; co
trach nhiém xay dung, quan ly, bdo dam hoat dong thuong xuyén, mé rong va
phat trién Website; chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé ndi dung, tinh chinh
xac, trung thuc cta thong tin dang tai trén Website.

3. Moi hoat dong ctia Website phai tuan thu cac quy dinh ciia Nha nudc vé
quan ly thong tin trén mang Internet, cac quy dinh khac ctia phép luat c6 lién quan
va quy dinh cua Hi¢u truéng.

Piéu 13. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong ctia Website dugc xay dung trén co s bd tri, can dbi
tir ngudn ngan sach Nha nude cip va hoat dong su nghiép ctua Nha truong.

2. Noi dung chi:

a) Chi thuong xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén Internet;

b) Chi nang cip, bao tri va phat trién hé thong;

¢) Chi hd tro 1am thém gid (theo Quy ché chi tiéu néi bé) cho can bo, ki
thuat truc Website

d) Cac khoan chi khac duoc Hiéu truong phé duyét theo dé xuat cua Ban
Bién tap.



Chuong IV
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP WEBSITE

Diéu 14. Ban Bién tip Website do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap,
Ban Bién tap gdm: Truong ban; Cac Phé Truong ban; Céac uy vién.

Piéu 15. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip

1. Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, c¢6 nhiém vu giip Ban
Giam hiéu to chirc, quan 1y va duy tri hoat dong ctia Website Nha truong;

2. Hang nam xay dung ké hoach hoat dong Website trinh Hi€u trudng phé duyét;

3. Tham du céac hdi nghi, cac hoat dong cua Nha truong va cac cong tac dac
biét dé lay thong tin cap nhat 1én Website;

4. Bién tap, tham dinh tin, bai va cac tu liéu khac dé ding tai Website.

Piéu 16. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Ban Bién tap

1. Truong ban

a) Pinh hudng ndi dung hoat dong dinh ky cua Website;

b) Phéan céng nhiém vu cu thé cho Pho Trudng ban va céc thanh vién khéc;

c) Duy¢t va chiu trach nhi¢m vé noi dung cua tin, bai va cac thong tin khac;

d) Chi dao cac thanh vién trong Ban Bién tap thuc hién nhi€ém vu theo ding
Quy ché;

e) Theo ddi, tong hop cac tin, bai.

2. Pho Truwong ban

a) Thuc hién nhi€ém vu theo su phan cong ctiia Trudng ban;

b) Pinh ky hang thang bao cdo voi Ban Giam hiéu vé hoat dong cua
Website;

c) Chi dao cac thanh vién Ban Bién tap chuan bj ndi dung tin, bai dé téng
hop va bién tap;

d) Chiu trach nhiém duyét ndi dung tin, bai cap nhat 1én Website;

e) Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé cong viéc dugc phan cong.

3. Uy vién

a) Co trach nhiém doc, tham dinh chat lugng tin, bai va trao ddi véi tac gia
vé ndi dung va nhirng van dé lién quan dén bai viét;

¢) Chiju trach nhiém truéc Truong ban va Pho Truong ban vé cong viée dugce
phan cong.

d) Bon dbc viéc viét tin, bai va giri vé Ban Bién tap;

4. Truc Website
a) Tiép nhan va bién tap cac tin, bai, anh chuyén cho Ban Bién tap doc,

tham dinh;



b) Bién tap cac ndi dung tin, bai theo y kién cta Ban Bién tap; gui tin, bai
d3 bién tap trinh Pho Trudng ban duyét trudc khi trinh Trudng ban, roi giri cho
quan tri dang tai Ién Website;

¢) Huéng dan can b, vién churc, hoc vién Nha truong khai thac va cap nhat
thong tin thuong xuyén trén Website dat hi¢u qua;

d) Theo doi, téng hop céc tin, bai ctia can b, vién chirc va hoc vién dé phuc
vu cho cong tac thi dua ctia Nha truong.

5. Ky thudt vién

a) Pang tai tin, bai va céc tu liéu da dugc Hiéu truong phé duyét 1an cudi
1én Website kip thoi, dam bao k¥ thuat;

b) Thuyc hién céc giai phap k¥ thuat dé dam bao vé an ninh, an toan thong
tin trong qua trinh hoat dong cia Website;

¢) Hudng dan can b, vién chic va hoc vién Nha truong khai thac va cap
nhat thong tin thuong xuyén trén Website dat hi¢u qua;

d) Thuong xuyén theo doi va dé xuat thiét ké, cai tién, nang cap, phat trién
Website;

d) Lap bao cao théng ké sb ngudi truy cdp Website; trong d6 c6 danh sach
sb lugng can bg, vién chirc cac khoa, phong va hoc vién cac 16p;

e) Cung cip céac sb liéu, bao cao, dé xuat cho Ban Bién tap dé tong hop trinh
Hi¢u truéng.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 17. Trach nhiém thi hanh

1. Tap thé, ca nhan c6 trach nhiém dong gép cho Website; 1a tiéu chi dé danh
gia, binh xét thi dua, khen thuong hang nam ctia Nha truong.

2. Can bg, vién chuac va hoc vién co trach nhiém truy cap vao Website tir 1- 2
lan/ngay dé ndm duoc cac thong tin hoat dong caa Nha truong

3. Lanh dao cac Khoa, Phong c6 trach nhiém phé bién Quy ché dén cén bo,
vién chirc thudc quyén quan 1y va to chire thuc hién Quy ché nay;

4. Phong To chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu c6 trach nhiém dén déc,
theo di viéc thuc hién Quy ché nay;

5. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 nhitng ndi dung chua phu hop
can stra d6i, bd sung, Trudng cac khoa, phong c¢o trach nhiém phan anh bang vin
ban qua Truéng phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin tu liéu dé tong hop, bao
c4o Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.
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